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REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA _04_ DEL MES DE JUNIO  DEL AÑO 2024 

OBJETIVO (S) 
REALIZAR ENCUENTRO CON EQUIPO EJECUTOR DE LAS FICHAS 2977885-2977886-2977887-2977888 DEL PROGRAMA SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS 
PARA REALIZAR SEGUIMIENTO A LOS APRENDICES EN LAS ACTIVIDADES PROPUESTAS EN EL PROCESO FORMATIVO 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 JHONNATAN GUTIERREZ 
PINEDA 

1088269075 
 

X  CENTRO 
COMERCIO Y 
SERVICIOS 

JHO.GUTIERREZ@MISENA.E 
DU.CO 

3186682980 NO SE 
GRABÓ 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

2 
JOHAN DAVID NANEZ ZULETA 

1061721381 
X 

  CENTRO 
COMERCIO Y 
SERVICIOS 

jdnanez@sena.edu.co 3167493349 NO SE 
GRABÓ 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

3 EDEL SORANY RAMIREZ 
ESTRADA 

        42153580  X  CENTRO 
COMERCIO Y 
SERVICIOS 

esramirez@sena.edu.co 3004335755 NO SE 
GRABÓ 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

4 
 

LUZ AIDA GONZALEZ 
MARTINEZ 

1088247907 

 

X  CENTRO 
COMERCIO Y 
SERVICIOS 

lugonzalezm@sena.edu.co 3104644859 NO SE 
GRABÓ 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

           

           

           

           

           

           

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 09 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNIÓN EQUIPO EJECUTOR 

CIUDAD Y FECHA: Pereira, Junio 04 de 2024 

 

HORA INICIO:11:00 

am 

 

HORA FIN:12:00 pm 

 

LUGAR Y/O ENLACE:  

GOOGLE MEET / 

https://meet.google.com/dks-vett-rwv 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Regional Risaralda/ Centro Comercio y 

Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Agenda de cierre de inducción 

  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

REALIZAR ENCUENTRO CON EQUIPO EJECUTOR DE LAS FICHAS 2977885-2977886-2977887-2977888 DEL PROGRAMA SERVICIOS 

COMERCIALES Y FINANCIEROS PARA REALIZAR SEGUIMIENTO A LOS APRENDICES EN LAS ACTIVIDADES PROPUESTAS EN EL 

PROCESO FORMATIVO 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se abre la reunión comentando que la fase de inducción cierra el 04 de junio de 2024, para un cierre 

exitoso solo se recibirán actividades de forma tardía hasta la fecha 10 de Junio de 2024 y solo a los 

aprendices que les falten algunas actividades y a quienes el Sena les autorizó matrícula de forma 

extemporánea y que se vincularon a la ficha apenas la semana pasada, para los demás aprendices que 

no hayan realizado ninguna de las actividades que hacen parte de esta fase, se les solicitará enviar 

excusa con sus soportes correspondientes, si una vez revisados se considera que son válidas sus excusas 

se procederá a dar un plazo de 4 días para enviar las actividades de inducción, en caso contrario se 

procede con la deserción académica. 

 

Para el día jueves 06 de junio de 2024 los instructores califican las evidencias pendientes de calificar, el 

instructor vocero genera el reporte con tres estados de aprendices, aprobados, pendientes y desertar. 

 

A los aprendices a desertar se les envía un correo solicitando excusas con soportes para determinar si 

se les da un tiempo adicional o no. A los aprendices aprobados se les envía un correo de felicitación por 

haber generado con éxito y de acuerdo con el cronograma la entrega de todas las actividades. A los 

aprendices pendientes se les dará un plazo hasta el 09 de junio 2024 23:59 para enviar las actividades.  

El foro temático se debe recibir por correo electrónico.  
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Para el día 17 de Junio de 2024 se envía correo al vocero con los correos de seguimiento consolidado 

por ficha, este archivo debe estar en un pdf . 

Existen aprendices que han ingreso nuevos en las fichas : 

 

SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS (2977886) 

CC_1052740522 CAROLAY MERCADO GELIZ carolaymercadogeliz@gmail.com 

CC_1030671398 JUAN SEBASTIAN SUAREZ ROJAS juan_suarezrojas@hotmail.com 

SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS (2977887) 

CC_1006842467 INGRID LORENA ARISTIZABAL VALENCIA ingridariztizabal0@gmail.com 

SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS (2977888) 

CC_1118569653 SHIRLEY TATIANA PIMIENTO NIÑO tatianapimiento174@gmail.com 

 

A los anteriores aprendices aún no les aparece  la plataforma, por lo tanto estos aprendices tienen 

hasta el día 09 de junio de 2024 para enviar sus actividades. 

CONCLUSIONES 

Se realiza encuentro de forma virtual con los instructores se abordan todos los temas sin ninguna 

novedad adicional, se cumple el objetivo. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Gestionar Acta de reunión-  04/06/2024 Jhonnatan Gutiérrez 

Pineda 

 

Participación virtual 

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

JHONNATAN GUTIERREZ PINEDA Centro Comercio y servicios Participación virtual  

JOHAN DAVID NANEZ ZULETA Centro Comercio y servicios Participación virtual 

EDEL SORANY RAMIREZ ESTRADA Centro Comercio y servicios Participación virtual 

LUZ AIDA GONZALEZ MARTINEZ Centro Comercio y servicios Participación virtual 
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